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1. Общие положения

1.1. Стандарт организации деятельности «Организация деятельности должностных лиц Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики Крым при выявлении признаков административных правонарушений в ходе осуществления внешнего  муниципального финансового контроля» (далее - Стандарт) разработан в соответствии с положениями п. 9 ч.1 ст. 14 Федерального закона от 07.02.2011г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», ч.7 ст.28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, ч. 5, п.2-1 ч.6, ч.7 ст.9.1 Закона Республики Крым от 25.06.2015г № 117-ЗРК/2015 «Об административных правонарушениях в Республике Крым», Положением о Контрольно-счетной палате города Симферополя, утвержденным решением Симферопольского городского совета от 04.12. 2014 года № 100, решением Симферопольского городского совета от 26.05.2016 года № 755 «О наделении должностных лиц Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики Крым полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях».

1.2. Целью настоящего Стандарта является обеспечение реализации должностными лицами Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики Крым (далее - Контрольно-счетная палата, КСП) полномочий по составлению протоколов об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14 - 15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ).

1.3. Задачами Стандарта являются:

-обеспечение объективного и своевременного выявления административных правонарушений;

-определение общих правил и процедур составления протоколов об административных правонарушениях и их направления в суд, проведения административного расследования. 
1.4 Стандарт устанавливает:

- последовательность действий должностных лиц Контрольно-счетной палаты при выявлении в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий признаков состава административного правонарушения в действиях объектов контроля, должностных лиц объектов контроля, иных лиц, являющихся субъектами соответствующего административного правонарушения; 
-
требования к оформлению и содержанию протокола об административном правонарушении;

-
порядок подготовки и направления в суд протоколов об административных правонарушениях и прилагаемых к ним документов.
1.5. Административные правонарушения, относящиеся к ведению КСП
Председатель КСП (а также его заместитель) на основании Решения Симферопольского городского Совета Республики Крым от 26.05.2016 № 755, согласно ч.7 ст. 28.3 КоАП РФ и ч.5 ст.9.1 Закона Республики Крым №117-ЗРК/2015 вправе составлять административные протоколы при установлении признаков следующих составов административных правонарушений в действиях юридических лиц/ их должностных лиц/ при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля:
1. ст. 5.21 КоАП РФ Несвоевременное перечисление средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума;
2. ст. 15.1 КоАП РФ Нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также нарушение требований об использовании специальных банковских счетов;
3. ст. 15.11 КоАП РФ Грубое нарушение требований к бухгалтерскому учёту, в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности;
4. ст.15.14 КоАП РФ Нецелевое использование бюджетных средств;
5. ст. 15.15 КоАП РФ Невозврат либо несвоевременный возврат бюджетного кредита.
6. ст. 15.15.1 КоАП РФ Неперечисление либо несвоевременное перечисление платы за пользование бюджетным кредитом;
7. ст. 15.15.2 КоАП РФ Нарушение условий предоставления бюджетного кредита;
8. ст. 15.15.3 КоАП РФ Нарушение условий предоставления межбюджетных трансфертов;
9. ст.15.15.4 КоАП РФ Нарушение условий предоставления бюджетных инвестиций;
10. ст.15.15.5 КоАП РФ Нарушение условий предоставления субсидий;
11. ст. 15.15.6 КоАП РФ Нарушение порядка предоставления бюджетной отчетности;
12. ст. 15.15.7. КоАП РФ Нарушение порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет
13. ст. 15.15.8. КоАП РФ Нарушение запрета на предоставление бюджетных кредитов и(или)субсидий
14. ст. 15.15.9. КоАП РФ Несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи
15. ст. 15.15.10. КоАП РФ Нарушение порядка принятия бюджетных обязательств
16. ст. 15.15.11. КоАП РФ Нарушение сроков доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств
17. ст. 15.15.12. КоАП РФ Нарушение запрета на размещение бюджетных средств
18. ст. 15.15.13. КоАП РФ Нарушение сроков обслуживания и погашения государственного (муниципального) долга
19. ст.15.15.14. КоАП РФ Нарушение срока направления информации о результатах рассмотрения дела в суде
20. ст. 15.15.15. КоАП РФ Нарушение порядка формирования государственного (муниципального) задания
21. ст. 15.15.16. КоАП РФ Нарушение исполнения платежных документов и представления органа Федерального казначейства;
22. часть 1 ст. 19.4 КоАП РФ Неповиновение законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль), муниципальный контроль;
23. ст. 19.4.1 КоАП РФ Воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;
24. ст.19.5 КоАП РФ 
- ч. 20 Невыполнение в срок законного предписания органа государственного (муниципального) финансового контроля;
- ч.20.1 Повторное совершение должностным лицом административного правонарушения, предусмотренного частью 20 статьи 19.5 КоАП РФ;
25. ст. 19.6 КоАП РФ Непринятие мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения;
26. ст. 19.7 КоАП РФ Непредставление сведений (информации).
1.6. Общие принципы производства по делам об административных правонарушениях в КСП  на стадии выявления признаков состава административного правонарушения и оформления материалов об административных правонарушениях:
1.6.1. Административным правонарушением признается противоправное, виновное действие (бездействие) должностного или юридического лица, за которое КоАП РФ установлена административная ответственность (часть 1 статьи 2.1 КоАП РФ).
1.6.2. Лицо, совершившее административное правонарушение, подлежит ответственности на основании закона, действовавшего во время совершения административного правонарушения (ч. 1 ст. 1.7 КоАП РФ).
1.6.3. Лицо подлежит административной ответственности только за те административные правонарушения, в отношении которых установлена его вина (ч.1 ст. 1.5. КоАП РФ). Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, считается невиновным, пока его вина не будет доказана в порядке, предусмотренном КоАП РФ, и установлена вступившим в законную силу постановлением судьи, органа, должностного лица, рассмотревших дело. Неустранимые сомнения в виновности лица, привлекаемого к административной ответственности, толкуются в пользу этого лица (ч.2, 4 ст. 1.5 КоАП РФ).
1.6.4. Лицо, привлекаемое к административной ответственности, не обязано доказывать свою невиновность (ч.З ст. 1.5 КоАП РФ).
1.6.5. Лицами, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении являются юридические и должностные лица, совершившие административное правонарушение, за которое предусмотрена административная ответственность (ст. ч.1 ст. 1.8, ч.1 ст.2.10 КоАП РФ). При этом должностное лицо подлежит административной ответственности в случае совершения им административного правонарушения в связи с неисполнением, либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей (ст.2.4 КоАП РФ).
1.6.6. Юридическое лицо признается виновным в совершении административного правонарушения, если будет установлено, что у него имелась возможность для соблюдения правил и норм, за нарушение которых КоАП РФ предусмотрена административная ответственность, но данным лицом не были приняты все зависящие от него меры по их соблюдению (ч.2 ст.2.1. КоАП РФ).
1.6.7. Назначение административного наказания юридическому лицу не освобождает от административной ответственности за данное правонарушение виновное физическое лицо, равно как и привлечение к административной или уголовной ответственности физического лица не освобождает от административной ответственности за данное правонарушение юридическое лицо (ч.З ст.2.1. КоАП РФ).
1.6.8. Никто не может нести административную ответственность дважды за одно и тоже административное правонарушение (ч.5 ст.4.1 КоАП РФ).
1.6.9. Лица, совершившие административные правонарушения, равны перед законом. Физические лица подлежат административной ответственности независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств. Юридические лица подлежат административной ответственности независимо от места нахождения, организационно- правовых форм, подчиненности, а также других обстоятельств (ст. 1.4 КоАП РФ).
2.  Выявление административного правонарушения и возбуждение дел об административных правонарушениях.
2.1 Поводом к возбуждению дела об административном правонарушении в соответствии со ст. 28.1. ч. 1 КоАП РФ является:

1.  непосредственное обнаружение должностными лицами Контрольно-счетной палаты, которые наделены решением Симферопольского городского совета от 26.05.2016 года № 755 полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;
2. поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;
3. сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.
2.2. Решение о возбуждении производства по делу об административном правонарушении принимается путем составления протокола об административном правонарушении.
При необходимости проведения административного расследования, предусмотренного статьей  28.7 КоАП РФ решение о возбуждении производства  по делу об административном правонарушении  и проведении административного расследования  принимается  в виде определения о возбуждении дела об административном правонарушении.

2.3. В соответствии с решением 45-й сессии Симферопольского городского совета I созыва от 26.05.2016 №755 протоколы об административных правонарушениях составляют следующие должностные лица Контрольно- счетной
палаты:

 1) Председатель Контрольно-счетной палаты;

 2) Заместитель председателя Контрольно-счетной палаты.
2.4. По общему правилу протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения. В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
Вместе с тем в соответствии с абз. 3 п. 4 Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24 марта 2005 г. N 5 "О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях" если протокол был составлен позже, то это не является существенным недостатком (поскольку сроки ст. 28.5 КоАП – непресекательные).

Решение о возбуждении производства  по делу об административном правонарушении  и проведении административного расследования принимается немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.
2.5. С учетом примечания к ст. 28.1 КоАП РФ дело об административном правонарушении может быть возбуждено после оформления акта проверки. 
2.6. Моментом выявления административных правонарушений, ответственность за которые предусмотрена  частью 1 статьи  19.4 (неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль), государственный финансовый контроль, муниципальный контроль, муниципальный финансовый контроль), статьей 19.4.1 (воспрепятствование  законной деятельности  должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль), органа  муниципального контроля), частью 20 ст. 19 (невыполнение в установленный срок законного предписания органа государственного (муниципального) финансового контроля), статьей  19.7 КоАП РФ (непредставление сведений (информации)) является день ознакомления председателя (заместителя председателя) Контрольно-счетной палаты с актом по факту создания препятствий в проведении контрольного мероприятия, сообщением аудитора о нарушении сроков исполнения предписания Контрольно-счетной палаты,  а также  сообщением аудитора или инспектора о непредставлении  или несвоевременном представлении сведений (информации), необходимой для проведения  этими должностными лицами необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий соответственно.
2.7. Выявленное событие должно подтверждаться достаточными доказательствами, позволяющими установить виновность лица, привлекаемого к административной ответственности.

2.8. В случае выявления при осуществлении контрольных мероприятий должностным лицом КСП (аудитором, инспектором) признаков составов правонарушений,  указанных в п. 1.5. настоящего стандарта, в действиях (бездействии) объекта контроля (или отдельных должностных лиц) такое должностное лицо обязано незамедлительно в письменном виде (служебной запиской по форме, указанной в Приложении 1 к СОД) сообщить об этом председателю КСП (заместителю Председателя) с приложением подтверждающих документов (заверенных копий документов) или иных материалов, либо сослаться на них, указав место их нахождения или лицо, в распоряжении которого находятся данные документы/материалы.
2.9. Документом, предшествующим возбуждению дела об административном правонарушении (за исключением акта об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов), подтверждающим факт выявления КСП нарушения, за которое предусмотрена административная ответственность, является служебная записка (приложение 1), составленная должностным лицом КСП по конкретному нарушению, в отношении которого предусмотрена административная ответственность, с приложением подтверждающих документов и материалов (при наличии).
2.10. Служебная записка должна содержать следующую информацию:
сведения (как часть доказательств), подтверждающие наличие события и состав административного правонарушения, лицо, подлежащие административной ответственности, а также его вину, срок давности и т.п. (отдельно по каждому нарушению):
· законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Крым, требования которых нарушены;
· виды и суммы выявленных нарушений (в разрезе проверяемых периодов, видов средств, объектов муниципальной собственности, форм их использования и других оснований),
· конкретные должностные лица, допустившие нарушение, за которое предусмотрена административная ответственность;
· виды устраненных нарушений и суммы возмещенных средств в ходе контрольного мероприятия нарушений;
· подтверждение или отсутствие факта привлечения за указанное нарушение лиц к административной или уголовной ответственности.
В случае, если данные, указывающие на наличие события административного правонарушения установлены непосредственно председателем КСП (его заместителем), служебная записка не составляется.
2.11. В соответствии с п.2 ч.1 ст.14 Федерального закона от 07.02.2011г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» при необходимости пресечения противоправных действий (подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений) должностным лицам КСП предоставлено право изымать документы и материалы объекта контроля с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций посредством составления соответствующих актов.
Указанный акт изъятия не является документом, свидетельствующим о возбуждении административного производства, но может предшествовать составлению протокола об административном правонарушении или принятию решения о составлении административного протокола.
2.12.  Решение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении при наличии материалов, сообщений, заявлений, указанных в п.2.1 настоящего Раздела, принимается председателем (заместителем Председателя), рассмотревшим указанные материалы, сообщения и заявления, в виде мотивированного определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении (Приложение № 9).
3. Порядок составления протокола об административном правонарушении.
3.1. Порядок составления протокола об административном правонарушении (далее - протокол) регламентирован положениями статьи 28.2 КоАП РФ.

Протокол должен содержать:

1) дату и место его составления;

2) должность, фамилию и инициалы лица, составившего протокол;

3) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:

при привлечении к административной ответственности должностного лица организации указывается занимаемая должность, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес организации по месту исполнения обязанностей должностного лица и контактные телефоны;

при привлечении к административной ответственности юридического лица указывается наименование и адрес юридического лица, занимаемая должность, фамилия, имя, отчество законного представителя юридического лица, его паспортные данные, контактные телефоны, дата, номер, наименование и срок действия документа, подтверждающего полномочия данного лица в качестве законного представителя;

4) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, если имеются свидетели;

5) место, время совершения и событие административного правонарушения;

6) статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;

7) объяснение должностного лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело;

8) иные сведения, необходимые для разрешения дела.

Форма протокола приведена в Приложении № 2 к Стандарту.

3.2. Лица, привлекаемые к административной ответственности, должны заблаговременно быть уведомлены о времени и месте составления протокола.

Уведомление (форма приведена в Приложении №3 к Стандарту) вручается под расписку указанным лицам, направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, телефонограммой или телеграммой, по факсимильной связи либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.

3.3. При составлении протокола должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные ст. 51 Конституции Российской Федерации и соответствующими положениями главы 25 КоАП РФ, о чем надлежит сделать запись в протоколе. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые к нему прилагаются.
3.4. После составления протокола лицу, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, должностным лицом Контрольно-счетной палаты предоставляется возможность ознакомления с протоколом.

3.5. В случае неявки лица, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, если оно извещено в установленном порядке, протокол составляется в его отсутствие, в нем делается соответствующая запись.

Если протокол составлялся в отсутствие субъекта правонарушения, то копия протокола направляется ему в течение трех дней со дня составления указанного протокола (ч. 4.1 ст. 28.2 КоАП РФ).

 Протокол подписывается Председателем (заместителем Председателя) Контрольно- счетной палаты его составившим и лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении. После чего копия протокола вручается под расписку указанному лицу.

В случае отказа от подписания протокола лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, в протоколе делается соответствующая запись.

Отказ от подписания протокола лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, впоследствии не является препятствием для рассмотрения дела об административном правонарушении.
В тех случаях, когда нарушителем является юридическое лицо, для подписания протокола должен быть приглашен его законный представитель. 
Законный представитель юридического лица - его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица (ч. 2 ст. 25.4 КоАП РФ). Полномочия законного представителя подтверждаются документами (оригиналами или заверенными в установленном порядке копиями), удостоверяющими его служебное положение. Ими могут быть учредительные документы, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, приказы о назначении на должность.

 Копии документов, подтверждающих полномочия представителей юридических лиц (должностных лиц), приобщаются к материалам дела об административном правонарушении.
 3.6.
Административный протокол должен содержать доказательственный материал, подтверждающий фактические сведения о событии правонарушения, времени и месте, причиненном ущербе и других, имеющих юридическое значение обстоятельствах его совершения. Доказательственный материал может быть представлен копией акта проверки (иного итогового документа), оформленного надлежащим образом и подписанного сторонами, со всеми имеющимися приложениями. Если акт подписан с возражениями и замечаниями, к протоколу прилагаются возражения  и замечания.
Заверенные копии документов, на которые имеются ссылки в протоколе, приобщаются к направляемому протоколу.

4. Административное расследование.
4.1. В случаях, если после выявления административного правонарушения в области бюджетного законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, назначается экспертиза или осуществляются иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, проводится административное расследование. 

4.2. Административное расследование представляет собой комплекс требующих значительных временных затрат процессуальных действий уполномоченных должностных лиц Контрольно-счетной палаты, направленных на выяснение всех обстоятельств административного правонарушения, их фиксирование, юридическую квалификацию и процессуальное оформление. Проведение административного расследования должно состоять из реальных действий, направленных на получение необходимых сведений, в том числе путем проведения экспертизы, установления свидетелей.
4.3 Административное расследование проводится по месту совершения или выявления административного правонарушения.

4.4. Решение о возбуждении дела об  административном правонарушении и проведении административного расследования принимается должностным лицом Контрольно-счетной палаты, уполномоченным составлять протокол об административном правонарушении, в виде определения о возбуждении' дела об административном правонарушении. Решение принимается немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.
4.5. Лицо, в отношении которого выносится определение о возбуждении дела об административном правонарушении, должно заблаговременно быть уведомлено о времени и месте составления определения.

Уведомление (форма приведена в Приложении №4 к Стандарту) вручается под расписку указанным лицам, направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, телефонограммой или телеграммой, по факсимильной связи либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.

В случае неявки лица, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, если оно извещено в установленном порядке, определение о возбуждении дела об административном правонарушении составляется в его отсутствие.

4.6. В
определении о возбуждении дела об административном правонарушении указываются:

а)
дата и место составления определения;

б)
должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение;

в)
повод для возбуждения дела об административном правонарушении (непосредственное обнаружение уполномоченными должностными лицами Контрольно-счетной палаты достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения); 
г)
данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

д)
статья (часть) КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;

е)лицо,
в отношении которого выносится определение о возбуждении дела об административном правонарушении.

Форма определения о возбуждении дела об административном правонарушении приведена в Приложении №5 к настоящему Стандарту.

При вынесении определения о возбуждении дела об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении (например, свидетелям) должностным лицом Контрольно-счетной палаты в обязательном порядке разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в определении (ч.З ст.28.7 КоАП РФ). 

4.7. Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении в течение суток вручается под расписку либо высылается (любым способом, позволяющим подтвердить факт получения) физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено (ч.3.1 ст. 28.7 КоАП РФ).

4.8. Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении.

В исключительных случаях указанный срок может быть продлен решением председателя Контрольно-счетной палаты или его заместителя на срок не более одного месяца.

4.9. Решение о продлении срока проведения административного расследования принимается в виде определения.

В определении о продлении срока проведения административного расследования указываются дата и место составления определения, должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение, основания для продления срока проведения административного расследования, срок, до которого продлено проведение административного расследования.

Определение о продлении срока проведения административного расследования подписывается председателем Контрольно-счетной палаты или его заместителем.

Форма определения о продлении срока проведения административного расследования приведена в Приложении №6 к Стандарту.

4.10. По окончании административного расследования составляется протокол об административном правонарушении либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении (ч.6 ст.28.7 КоАП РФ).

Постановление составляется с соблюдением норм, предусмотренных в п.1 ст. 29.10 КоАП РФ.

Форма постановления о прекращении дела об административном правонарушении приведена в Приложении №7 к Стандарту.

5. Направление протокола об административном правонарушении для рассмотрения
5.1. Протокол, с приложением документов, подтверждающих административное правонарушение и объяснения лица, в отношении которого составлен протокол (при наличии),  в соответствии со ст. 28.8. КоАП направляется в суд (мировому судье) в течение трех суток с момента составления протокола.

Протокол и другие документы направляются способом, свидетельствующим о дате получения их адресатом и с сопроводительным письмом (заказным письмом с уведомлением, ценным письмом (с описью вложения (при наличии вложений), доставляются нарочно). 
Форма сопроводительного письма  приведена в Приложении № 8 к Стандарту.
5.2. Дела об административных правонарушениях рассматриваются мировыми судьями, а дела, производство по которым осуществляется в форме административного расследования, а также дела об административных правонарушениях, влекущих дисквалификацию лиц, замещающих должности муниципальной службы  рассматриваются судьями районных судов.
Так, дела об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена ст.ст. 15.1, ч. 1 ст. 15.11, 15.15, 15.15.1, ч.3 ст. 15.15.2, 15.15.6-15.15.11, 15.15.14-15.15.16, 5.21, 19.4, 19.6, 19.7 КоАП РФ рассматривается мировым судьей.

 В том случае, если протокол об административном правонарушении, предусмотренном указанными выше статьями составляется по результатам административного расследования, дело рассматриваются судьями районных судов.

Дела об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена ч. 2 ст. 15.11, ст.15.4, ч.ч. 1,2 ст. 15.15.2,ст.ст 15.15.3, 15.15.4,15.15.5,15.15.12,15.15.13, ч. 3 ст. 19.4.1,ст. 19.5 , предусматривающая возможность дисквалификации должностных лиц, рассматриваются судьями  районных судов..

В случае, если протокол составлен неправомочным лицом, а также в иных случаях, предусмотренных п.4 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ, недостатки протокола и других материалов дела об административном правонарушении устраняются в срок не более 3 суток со дня их поступления (получения) от судьи, рассматривающего дело об административном правонарушении.

Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются судье в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков.

5.3. Дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица(ст. 29.5 КоАП РФ)..
Дело об административном правонарушении, по которому было проведено административное расследование, рассматривается по месту нахождения органа, проводившего административное расследование.
Участки мировых судей Железнодорожного, Киевского и Центрального районов города Симферополя указаны на Портале Управления судебного департамента Республики Крым:

Железнодорожный район

http://zheleznodorozhniy.krm.sudrf.ru/modules.php?name=press_dep&op=1&did=286.

Киевский район
http://kiev-simph.krm.sudrf.ru/modules.php?name=info_court&rid=20
Центральный район

http://centr-simph.krm.sudrf.ru/modules.php?name=info_court&id=29 

Железнодорожный районный суд города Симферополя

· Адрес: 295006, г. Симферополь, ул. Хромченко, д. 6 а

· Телефон: (3652)22-82-68

· E-mail: zheleznodorozhniy.krm@sudrf.ru
· Официальный сайт: http://zheleznodorozhniy.krm.sudrf.ru
Киевский районный суд города Симферополя 

· Адрес: 295000, г. Симферополь, ул. Воровского, д. 16

· Телефон: (3652) 27-31-66

· E-mail: kiev-simph.krm@sudrf.ru
· Официальный сайт: http://kiev-simph.krm.sudrf.ru
Центральный районный суд города Симферополя

· Адрес: 295011, г. Симферополь, ул. Турецкая, д. 21/5

· Телефон: (365) 227-35-17

· E-mail: centr-simph.krm@sudrf.ru
· Официальный сайт: http://centr-simph.krm.sudrf.ru
  6. Заключительные положения

6.1. Учет протоколов, составленных уполномоченным должностным лицом, ведётся соответствующим сотрудником Контрольно-счетной палаты, отвечающим за осуществление делопроизводства в Журнале регистрации протоколов об административных правонарушениях по форме согласно Приложению №10 к Стандарту.

6.2.Сотрудник Контрольно-счетной палаты, отвечающий за правовое обеспечение КСП, готовит и направляет документы об административном правонарушении в суд (мировому судье), осуществляет направление запросов о предоставлении информации по результатам рассмотрения протоколов об административных правонарушениях, контролирует их исполнение.
6.3. При составлении административных протоколов, проведении административного расследования, направления указанных протоколов в суд, сотрудникам  Контрольно-счетной палаты следует учитывать положения абз. 3 п. 4 Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24 марта 2005 г. N 5 "О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях", а также сроков давности для привлечения к административной ответственности, которые исчисляются в соответствии с ст. 4.5. КоАП РФ  ( в редакции, действовавшей на момент выявления правонарушения) и составляют ( на момент подготовки настоящего стандарта 3 месяца, 1 год,  2 года ( в зависимости от конкретного правонарушения).
6.4.В соответствии со ст. 46 Бюджетного Кодекса РФ ( п.п.1 п.1, п.п.7 п.1., п.4, п.5) штрафы зачисляются в бюджет городского округа Симферополь ( за исключением штрафов , предусмотренных ст.ст. 15.1, 5.21 КоАП РФ, которые зачисляются в федеральный бюджет).
Приложение 1 к СОД-3 

Председателю КСП города Симферополя РК

(заместителю Председателя)

от

(указывается должность, ФИО должностного лица)
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Сообщаю, что при осуществлении мероприятий внешнего муниципального финансового контроля

___________________________________________________________________
(наименование мероприятия)
мною «
»
20
г непосредственно выявлены данные, указывающие на
наличие события административного правонарушения, ответственность за которое
предусмотрена

(указывается норма (часть и статья КоАП РФ)
выразившиеся в следующем:
_______________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства правонарушения) 


Что подтверждается следующими документами (их копиями) и материалами:

__________________________________________________________________

В этой связи, в соответствии с положениями СОД-3, считаю необходимым поднять вопрос о возбуждении дела об административном правонарушении в отношении

____________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого предлагается возбудить административное
.(дата)

(ФИО)

(подпись)

дело)
Приложение:

1. _________
2. __________
3. ________
_______________


_____________


__________

Приложение № 2 к СОД-3

На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

ПРОТОКОЛ № __________

об административном правонарушении

«___»___________20____ г.                                                                              г. Симферополь  

Протокол составлен__________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего протокол, место составления)
На основании ст.ст.28.2, 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, ст. 9.1 Закона Республики Крым №117-ЗРК/2015, составлен настоящий Протокол о совершении
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (полное наименование юридического лица, место нахождения, ИНН, банковские реквизиты; фамилия, имя, отчество должностного лица, полное наименование должности, место работы, дата и место рождения, место регистрации(место жительства), ИНН, документ удостоверяющий личность )

____________________________________________________________________________ 

административного правонарушения, выразившегося в следующем:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(место, время и событие административного правонарушения, а также документы подтверждающие данное правонарушение)

В результате чего ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

_____________________________________________________________________________

нарушены_____________________________________________________________________


(указываются пункты, статьи и названия нормативных правовых актов, которые нарушены)

 За совершение указанного правонарушения предусмотрена административная ответственность в соответствии  с ______________  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях   
С настоящим Протоколом ознакомлен. Объяснения и замечания по содержанию настоящего Протокола _________________________________________________________

                                                                    (указывается прописью «имею» или «не имею»)

Объяснения, замечания_________________________________________________________

                                 в случае наличия объяснений и замечаний указывается 

прилагаются на _____ листах                    ____________________подпись_______________

___________________________________________________________________

Иные сведения, необходимые  для  разрешения дела________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, если имеются)
	  __________________                       ______________           ______________________
( должность лица,
                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество)
составившего протокол)

	_________________________________                      __________________________              
(указывается должностное лицо или законный                        (подпись  )
представитель юридического лицам, в                                     
отношении которого составлен протокол 
об административном правонарушении)


Протокол подписать отказался___________________________________________

____________________________________________________________________

(в случае отказа от подписания протокола делается запись об этом)

_______________                            _____________                           _______________

            (дата)                                        (подпись)
                       (фамилия, имя, отчество)


Копию настоящего протокола получил (-а) «____»__________20____года

(на листах____) ______________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лицам, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении или отметка составителя в случае отказа получить протокол)

____________________________                                         _____________________________

                                                                                           (подпись)
Копия настоящего протокола направлена     «____»__________20____года

по адресу___________________________________________

_______________                            _____________                           _______________

            (дата)                                        (подпись)
                       (фамилия, имя, отчество)

Приложение к протоколу об административном правонарушении

От «___»_________ 201__ 

№ ________

РАЗЪЯСНЕНИЕ
 прав и обязанностей лица, в отношении которого ведется производство по делу административном правонарушении (законного представителя юридического лица)
Мне, ________________________________________________________________________
(указывается ФИО физического лица либо ФИО должностного лица, служебное положение и
___________________________________________________________________________ 

 реквизиты документов, удостоверяющих личность и служебное положение законного 
___________________________________________________________________________________представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об
____________________________________________________________________________ административном правонарушении, сведения о документе), подтверждающем его полномочия 
___________________________________________________________________________________участвовать в рассмотрении дела, о документе, подтверждающем полномочия лица,
_______________________________________________________________________________ подписавшего доверенность, выдавать такую доверенность)
разъясняются права и обязанности лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица):
Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законный представитель юридического лица), вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии со ст. 25.1 КоАП РФ.
Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица). В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела, и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
Права и обязанности, предусмотренные ст.25.1 КоАП РФ, а также ст.51 Конституции РФ (о том, что никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом) мне разъяснены:

_________________________
_____________________
_______________________
подпись
ФИО
дата
Владеет ли лицо, в отношении которого возбуждено дело об АП, языком, на котором
ведется производство по делу, 

(владеет, не владеет)

_______________________

_________________________
___________________
подпись
ФИО
дата
Если не владеет русским языком, имеется ли необходимость в предоставлении переводчика
при составлении протокола


_______________________

_________________________
___________________
подпись
ФИО
дата
Приложение №3 к СОД-3

На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

УВЕДОМЛЕНИЕ№____
(извещение) о времени и месте

составления протокола об административном правонарушении

Кому _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, наименование юридического лица)

Куда__________________________________________________________________

(адрес)

Настоящим уведомляю, что Вам надлежит явиться в Контрольно-счетную палату города Симферополя Республики Крым «_____»____________20__года, 

в _____час.____мин., по адресу: _________________________________________________,

кабинет председателя (заместителя председателя) Контрольно - счетной палаты города Симферополя Республики Крым, 

для составления протокола об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьей __________ КоАП РФ по факту нарушения _____________________________________________________________________________

(описывается нарушение)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копию уведомления получил (а)__________________ _____________________

                                                                (подпись)             ( фамилия, имя, отчество) 

отметка в случае отказа от получения ___________________________________

отметка направления по почте уведомления (извещения)___________________

____________________________________________________________________________

При себе иметь: паспорт или документ, удостоверяющий личность; документы, удостоверяющие полномочия законного представителя юридического лица либо доверенность на представление интересов организации в государственных и иных учреждениях с правом подписи протоколов, постановлений и иных документов.

_______________________________________________________________________

 (должность, фамилия, имя, отчество лица, направившего уведомление, подпись)
Выполняется с обратной стороны Уведомления
Памятка
Статья 25.1 КоАП РФ - «Права и обязанности лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении» (извлечение).
Часть 1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.
Часть 2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 28.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях, либо если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. 
Часть 3. Судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела лица, в отношении которого ведется производство по делу.

Статья 28.2 КоАП РФ - «Протокол об административном правонарушении» (извлечение)
Часть 4. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.
Часть 4.1. В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
Права, предусмотренные ст.ст.25.1, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также ст.51 Конституции РФ (о том, что никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом) мне разъяснены*.

«__»___________ 20__г.       ________________             ______________ 


Дата 



(подпись)


ФИО
Приложение № 4 к СОД-3

На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

УВЕДОМЛЕНИЕ№____
(извещение) о времени и месте


вынесения определения о возбуждении административного производства
Кому _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, наименование юридического лица)

Куда__________________________________________________________________

(адрес)

Настоящим уведомляю, что Вам надлежит явиться в Контрольно-счетную палату города Симферополя Республики Крым «_____»____________20__года, 

в _____час.____мин., по адресу: _________________________________________________,

кабинет председателя (заместителя председателя) Контрольно - счетной палаты города Симферополя Республики Крым, 

для вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьей __________ КоАП РФ по факту нарушения _____________________________________________________________________________

(описывается нарушение)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копию уведомления получил (а)__________________ _____________________

                                                                (подпись)              ( фамилия, имя, отчество )
отметка в случае отказа от получения ___________________________________

отметка направления по почте уведомления (извещения)___________________

____________________________________________________________________________

При себе иметь: паспорт или документ, удостоверяющий личность; документы, удостоверяющие полномочия законного представителя юридического лица либо доверенность на представление интересов организации в государственных и иных учреждениях с правом подписи протоколов, постановлений и иных документов.

_______________________________________________________________________

 (должность, фамилия, имя, отчество лица, направившего уведомление, подпись)

Выполняется на обратной стороне бланка Уведомления
Памятка
Статья 25.1 КоАП РФ - «Права и обязанности лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении» (извлечение).
Часть 1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.
Часть 2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 28.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях, либо если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
Часть 3. Судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела лица, в отношении которого ведется производство по делу.
Статья 28.7 КоАП РФ - «Административное расследование» (извлечение)
Часть 3. При вынесении определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные настоящим Кодексом, о чем делается запись в определении.
Часть 6. По окончании административного расследования составляется протокол об административном правонарушении либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении.
Права, предусмотренные ст.ст.25.1, 28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также ст.51 Конституции РФ (о том, что никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом) мне разъяснены*.
«__»___________ 20__г.       ________________             ______________ 


Дата 



(подпись)


ФИО
Приложение №5 к СОД-3
На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

 ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

о возбуждении дела об административном правонарушении 
«_____»____________ 20___ г.                                                                          г. Симферополь
_____________________________________________________________________________
(полное наименование должности, фамилия и инициалы лица, составившего определение)
УСТАНОВИЛ:

_____________________________________________________________________________

(указываются повод для возбуждения дела об административном правонарушении, данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, статья (часть) КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за административное правонарушение)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Принимая во внимание, что для выявления всех обстоятельств правонарушения необходимо провести  процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, руководствуясь ст. 28.7 КоАП РФ, 

ОПРЕДЕЛИЛ:

      1. Возбудить дело об административном правонарушении в отношении ___________________________________________________________________________
(указывается лицо, в отношении которого возбуждается дело, и известные  о нем сведения)

по части статьи (статье) ______ КоАП РФ и провести по нему административное расследование. 
        __________________                       ______________           ______________________
( должность,                                                   (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)
уполномоченного лица)
Копию настоящего определения получил (-а) «____»__________20____года

(на листах____) ______________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лицам, 
в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или отметка составителя в случае отказа получить протокол)
____________________________    _____________________________
Подпись лица, в отношении
 которого составлен протокол                  (подпись)
Копия настоящего определения  направлена     «____»__________20____года

по адресу___________________________________________
Приложение № 6 к СОД-3
На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

о продлении срока административного расследования

«_____»____________ 20___ г.                                                                          г. Симферополь

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение)
УСТАНОВИЛ:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кратко излагаются обстоятельства административного дела: данные, указывающие на наличие события часть статьи (статья) КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за административное правонарушение, обстоятельства, свидетельствующие о необходимости продления срока проведения административного расследования)
Принимая во внимание, что для окончания административного расследования необходимо проведение ряда мероприятий и осуществление процессуальных действий, руководствуясь ч.5 ст. 28.7 КоАП РФ, 

ОПРЕДЕЛИЛ:

 Срок административного расследования, возбужденного за совершение  административного правонарушении, предусмотренного по части статьи (статье) ______ КоАП РФ , продлить на «___» дней, то есть  до «___»__________20____г.
        __________________                       ______________           ______________________
( должность,                                                   (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)
уполномоченного лица)
Копию настоящего определения получил (-а) «____»__________20____года

(на листах____) ______________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лицам, 
в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или отметка составителя 
в случае отказа получить протокол)
____________________________       _________________________

Подпись лица, в отношении
которого составлен протокол                                     (подпись)
Копия настоящего определения  направлена     «____»__________20____года

по адресу___________________________________________

Приложение №7 к СОД-3

На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении производства по делу об

административном правонарушении
___________________________________________________________________________,  (должность, фамилия и инициалы лица, вынесшего постановление)
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении, в отношении
___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, место нахождения, ИНН,; фамилия, имя, отчество должностного лица, полное наименование должности, место работы, дата и место рождения, место регистрации(место жительства), ИНН, документ удостоверяющий личность )

по части статьи (статье) ___________КоАП РФ
УСТАНОВИЛ:

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________

(указываются установленные обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении)
На основании изложенного, руководствуясь ч.1  ст.28.9, ст.ст. 29.9, 29.10  КоАП РФ

ПОСТАНОВИЛ:


Производство по делу об административном правонарушении, в отношении ____________

_____________________________________________________________________________
,

по части (статьи) статье_________КоАП РФ  прекратить.

	        __________________                       ______________           ______________________
( должность,                                                   (подпись)                    (фамилия, имя, отчество)
уполномоченного лица)

	

	
	
	


Копию настоящего определения получил (-а) «____»__________20____года

(на листах____) ______________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лицам, 

в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или отметка составителя в случае отказа получить протокол)
____________________________                                         _____________________________

                                                                                                      (подпись)

Копия настоящего определения  направлена     «____»__________20____года

по адресу___________________________________________

На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

Приложение №8 к СОД-3
На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

____________________________

____________________________

(адрес органа, уполномоченного рассматривать дела об административном правонарушении)

О направлении дела об

административном правонарушении

В соответствии со ст.28.8 КоАП РФ направляется на рассмотрение протокол об административном правонарушении от ___________№ _______,__ и другие материалы дела ________________________________________,  _____________________________________,_______________________________ 

в отношении _________________________________________________________.

Приложение:   1. _______________________на листах;

	        __________________                       ______________           ______________________
        ( должность,                                       (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)
         уполномоченного лица)

	


Приложение №9 к СОД-3

На бланке Контрольно-счетной палаты города Симферополя Республики  Крым

Определение N ______ /____

об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении

"____"_____________20____г.   —————————————

  (место рассмотрения)

 1. Я,

————————————————————————————————————————————————————————————————————

 (должность, Ф.И.О. лица, вынесшего определение)

 рассмотрев материалы (заявления, сообщения) в отношении

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

  (данные юридического лица, должностного лица, физического лица в отношении которого поступила информация о совершении административного правонарушения)

Установил:

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

 (излагаются обстоятельства, исключающие производство по делу об

административном правонарушении)

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Принимая  во   внимание,  что

—————————————————————————————————————

 (указываются обстоятельства в соответствии со  ст. 24.5 КоАП РФ, исключающие производство по  делу об административном правонарушении)

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

 руководствуясь  частью  5  ст. 28.1  Кодекса  Российской    Федерации об

 административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

 В возбуждении дела об административном правонарушении в отношении

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

(данные юридического лица¸должностного лица, физического лица)

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————

 на основании пункт(ов)а _____________ статьи 24.5 КоАП РФ отказать.

 Подпись лица, вынесшего определение

—————————————————————————————————————

(расшифровка подписи)

Приложение №10 к СОД-3

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ПРОТОКОЛОВ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

Начат      «____» ______________ 20___ г.

Окончен «____» ______________ 20___ г.
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